
MANUAL PARA ENVIO DE DADOS PELA EMPRESA VIA SISTEMA – GESTÃO ALTERDATA 

Acesse o portal da contabilidade em : www.contabilsergiofagundes.com.br, onde sempre você poderá manter atualizado. 

 

Na aba [Acesso a Dados – FORMULÁRIOS/ACESSOS] clique em Gestão Alterdata. 

 

http://www.contabilsergiofagundes.com.br/


Você será direcionado para o ambiente Alterdata, onde deva entrar com o usuário e senha fornecidos pelo escritório contábil.  

 

Após efetuar o acesso você poderá efetuar as seguintes tarefas: 

• Solicitar atendimentos 

• Enviar documentos gerais e CND 

• Envio e Consulta de dados para o Departamento pessoal  

 

 

 



Item Atendimento 

Nesta interface podermos incluir solicitação de atendimento junto ao escritório de contabilidade que irá entrar em contato. 

Obs: Utilize o botão filtro para buscar a relação de dados 

 

 

 

Ao termino clique em salvar

 

 

 

 

 



Item Documentos: 

Nesta interface poderá ser efetuado a troca de arquivos entre o escritório de contabilidade e a empresa, bem como no Menu CND efetuar a emissão 

desta Certidão. 

 



 

 

Controle de Funcionários 

 

Para efetuar a consulta nos dados do funcionário, favor clicar na lista cadastrada  - Sub-Menu – Folha Net  



 

Nesta interface é possível efetuar lançamentos de dados / eventos para os funcionários selecionados. 

 

Sub-Menu – Pré-Admissão de funcionários 



Para agilizar o processo de cadastro junto ao sistema contábil, a empresa poderá iniciar o cadastro dos novos funcionários, porém o cadastro só será 

finalizado pelo Departamento pessoal  no escritório contábil. 

 

Agendamento de Férias - Neste menu poderá ser informado as próximas previsões de férias dos funcionários -  Clicando em Agendamento – Novo 

agendamento e após preenchimento Adicionar agendamento. 

 



 

 

 



Sub-Menu – Pré Demissão 

Nesta opção podemos iniciar o processo de demissão do funcionário que será concluído com as informações junto escritório contábil. 

 

 

Ao término do preenchimento clicar no botão – Salvar (Adicionando as solicitações)

 


